Estimadas familias.

Desde el Equipo TDE (Transformacion Digital Educativa) del centro, nos gustaria
recordarles la importancia que tiene hacer un buen uso y control de las claves de
acceso que utilizan para acceder a diferentes plataformas, apps, webs... Y que dichas
contrasefias también es muy recomendable modificarlas periddicamente para evitar
posibles intrusiones en caso de haber sido descubiertas.

Como bien saben, sus hij@s cuentan con una cuenta del colegio a su nombre en
Google Workspace desde 12 de Primaria que les permite acceso a diferentes
herramientas de la misma como Gmail, Classroom, Drive... y por ello queremos
indicarles cdmo se procede para cambiar la contrasefia de acceso a la misma cada vez
gue lo consideren necesario.

12 Deben acceder a la pagina de google donde iniciaran sesiéon con la cuenta de su

hij@.
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22 Tras introducir la direccion de correo de su hij@, les solicitara la contraseia actual
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32 Una vez dentro de la cuenta, deberan pulsar en los 9 puntos que dice aplicaciones

google, junto a la foto o iniciales del alumn@ y entrar arriba a la izquierda donde
dice “cuenta”
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42 Dentro de cuenta pueden acceder a cambiar la contraseila por dos vias, en el
apartado informaciéon personal (abajo del todo) o en seguridad---como inicias sesién
en google
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52 Una vez dentro os solicitara la nueva clave que querdis poner y justo debajo que
volvais a confirmar la nueva clave:
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Atentamente y esperando que la informacién sea de utilidad

El equipo TDE del CEIP.Garcia Lorca



